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TATA TERTIB DAN KUM SMAN 1 PKL. KERINCI

Pasal ISI PASAL JENIS SANKSI PELAKSANA | POINT
1. Membersihkan lingkungan |1. Guru piket
sekolah 2. GuruBP
Terlambat datang sekolah Memk_)ersmkan kamar
1 mandi 100
ke 1,2 .
3. Menyiram bunga
4. Membersihkan kaca dan
jendela
1. Panggilan orang tua 1. WaliKelas
2 Terlambat datang sekolah |, o0 i inoon oleh wali kelas | 2. Guru BP 100
ke 3 dan seterusnya.. .
3. Pembinaan oleh guru BP
1. Peringatan oleh guru, 1. Oleh Guru
Tidak bepakaian seragam teguran lisan maupun 2. Timdisiplin
3 lengkap dengan atribut tertulis 3. Wali kelas lOO
yang telah ditetapkan |2. Pembinaan wali Kelas 4. GuruBP
sekolah 3. Panggilan Orang Tua
1. Pembinaan oleh guru 1. Guru Mapel
A Tidur — tiduran saat jam mapel 2. Timdisiplin 100
belajar 2. Pembinaan oleh guru BP 3. GuruBP
3. Pembinaan wali kelas 4. Wali kelas
1. Pembinaan oleh guru 1. Oleh Guru
. . . mapel mengajar
5 Berada d'bk?n.tm saatjam |, pembinaan oleh guruBP  [2. Timdisiplin 100
elajar, 3. Pembinaan wali kelas 3. GuruBP
4. Walikelas
1. Peringatan langsung oleh 1. Guru Penjas
Melakukan olah raga guru 2. Wali kelas
5] diluar jam olah raga dan |2. Peringatan oleh guru olah 100
saat jam istirahat raga
3. Pembinaan oleh wali kelas
1. Memberikan peringatan 1. Semua Guru
. . secara langsung, 2. Wali kelas
7 M;ng?é;;?gg:g:fat 2. dan mengambil sendal 3. Tim Disiplin 100
tersebut.
3. Pembinaaan oleh wali kelas
1. Peringatan oleh guru 1. Walikelas
8 Tidak Memasukan baju/ |2. Pembinaan oleh wali kelas |2. Tim disiplin 100
baju tidak rapi 3. Panggilan Orang tua 3. GuruBP
4. Wakasis
1. Pembinaan lansung oleh 1. Guru
9 Membuang sampah guru 2. Adiwiyata 125
tidak pada tempatnya |2. Membersihkan sampah 3. Timdisiplin
3. Pembinaan wali kelas 4. Wali Kelas
1. Peringatan oleh guru 1. Wali kelas
2. Menahan / menyita / 2. Timdisiplin
10 Mencoret - coret pakaian merobek pakain yang di 3. Adiwiyata 150
seragam sekolah rubah ukuran 4. GuruBP
3. Pembinaan oleh wali kelas 5. Wakasis
4. Panggilan Orang tua
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1. Peringatan lisan oleh guru |1. Walikelas
Mengubah ukuran . . o
) 2. Pembinaan oleh wali kelas |2. Tim disiplin
pakaian yang telah |
ditetapkan 3. Panggilan Orang tua 3. GuruBP
4. Wakasis
1. Peringatan oleh guru 1. Guru
Memakai aksesoris bagi |2. Mengambil langsung 2. Guru piket
12 siswa laki-laki (anting, perhiasan tersebut 3. Timdisiplin
gelang, cincin, kalung). |3. Pembinaan oleh walikelas |4. Walikelas
4. Pembinaan oleh guru BP 5. GuruBP
6. Wakasis
1. Peringatan oleh guru 1. Oleh Guru
2. Mengambil langsung 2. Guru piket
13 Bertato, dan bertindik perhiasan tersebut 3. Timdisiplin
3. Pembinaan oleh walikelas [4. Walikelas
4. Pembinaan oleh guru BP 5. GuruBP
6. Wakasis
1. Peringatan oleh guru 1. Oleh Guru
Memakai make up bagi 2. Mengambil langsung make | 2. G.uru pllke.t
14 erempuan van up tersebut 3. Timdisiplin
P ber?ebihai/] g 3. Pembinaan oleh wali kelas [4. Wali kelas
4. Pembinaan oleh guru BP 5. GuruBP
6. Wakasis
1. Peringatan oleh guru 1. Oleh Guru
Mewarnai rambut, 2. Potong langsung 2. Timdisiplin
15 mengecat kuku,dan |3. Pembinaan Oleh guru BP 3. Wali kelas
memanjang kuku 4. GuruBP
5. Wakasis
1. Panggilan secara langsung |1. Guru piket
. 2. Pembinaan oleh walikelas |2. Tim disiplin
16 Ribut saat upacara 3. Hormat bendera. 3. Wali Kelas
4. Membawa bibit buah
1. Panggilan secara langsung |1. Guruagama
17 Ribut Saat Sholat, Rohis, | 2. Pembinaan oleh wali kelas |2. Wali Kelas
Rokris 3. Membersihkan Tempat
sholat
1. Panggilan secara langsung |1. Guru Mapel
: . . 2. Pembinaan oleh wali kelas |2. Wali Keas
18 Ribut saat jam belajar 3. Membersihkan Tempat
sholat
. 1. Panggilan secara langsung 1. Satpam
19 Duduk dUduK di tempat 2. Memberi nasehat 2. Guru Piket
parkir L
3. Tim Disiplin
. Peringatan oleh guru 1. Guru
Memakai jilbab diluar . . . .
20 ketentuan sekolah Digunting / di coret 2. G_uru pl_ke_t
3. Timdisiplin
1. Peringatan langsung oleh 1. WaliKelas
: . guru 2. GuruBP
21 Tldakbtrllj;;zacara 2. Panggilan Orang tua 3. Timdisiplin
' 3. Pembinaan guru BP 4. Wakasis
5. Kepsek
Membawa dan Menylta HP 1. Gurl_J Mapel
: HP ditahan selama 1 2. Walikelas
22 | Mengaktifkan HP  saat semester 3 Guru BP
pelajaran berlangsung . ' :
3. Panggilan kepada orang tua |4. Wakasis
Bermain aitar 1. Menyita barang tersebut 1. Guru Mapel
. g 2. Pembinaan Wali Kelas 2. Wali kelas
23 | dilingkungan sekolah saat )
jam pembelajaran 3. Panggilan kepada orang tua |3. Guru BP
J 4. Wakasis
Memakai sepatu selain  |1. Miyita sepatu, kaos kaki. 1. Oleh Guru
24 | hitam polos dan kaos kaki |2. Memberikan pembinaan 2. Wali kelas
selain putih secara langsung 3. Tim Disiplin




1. Peringatan oleh guru 1. Guru mapel
25 Mininggalkan pelajaran |2. Panggilan orang tua 2. WaliKelas
(cabut) 3. Pembinaan Guru BP 3. GuruBP
4. Wakasis
Tidak masuk tanpa 1. Teguran lisan, maupun 1. Guru mapel
26 keterangan (Alfa) tertulis 2. Wali kelas
2. Panggilan orang tua 3. GuruBP
4. Wakasis
1. Teguran lisan, maupun 1. WaliKelas
27 Sakit tanpa surat dokter tertulis 2. GuruBP
hari ke 2 dan seterusnya.. | 2. Panggilan orang tua
3. Pembinaan oleh wali Kelas
1. Potong langsung 1. Oleh Guru
2. Pembinaan wali kelas 2. Timdisiplin
28 Memanjangkan rambut, |3. Pembinaan oleh guru BP 3. Guru Piket
dan kumis 4. WaliKelas
5. GuruBP
6. Wakasis
Tidak mengikuti kegiatan |1. Pembinaan guru agama 1. Walikelas
29 sholat berjamaah di 2. Pembinaan wali kelas 2. Guru Agama
sekolah yang beragama |3. Pembinaan oleh guru BP 3. GuruBP
islam 4. Panggilan orang tua 4. Wakasis
1. Panggilan orang tua 1. Security
Meloncat pagar saat |2. Pembinaan oleh waliKelas [2. Guru piket
30 masuk maupun pulang |3. Pembinaan guru BP 3. Walikelas
sekolah 4. Dikembalikan ke orang tua |4. GuruBP
5. Wakakasis
1. Panggilan orang tua 1. Guru
2. Pembinaan wali kelas 2. Wali kelas
31 Mengancam, Mengompas | 3. Pembinaan Guru BP 3. GuruBP
siswa lain 4. Siswa di kembalikan ke 4. Guru agama
orang tua 5. Wakasis
6. Kepsek
1. Panggilan orang tua 1. Guru
Menulis kata-katayang |2. Pembinaan wali Kelas 2. Wali kelas
32 tidak sopan, berbau  |3. Pembinaan olh Guru BP 3. GuruBP
porno. 4. Siswa di kembalikan ke 4. Guru agama
orang tua 5. Wakasis
1. Panggilan orang tua dan, 1. Timdisiplin
Merokok, didalam 2. Pembinaan oleh wali kelas 2. Guru BP
33 maupun di luar 3. Pembinaanoleh guruBP  |3. Wakasis
lingkungan sekolah 4. Dikembalikan kepada orang |4. Waka Sarpras
tua
Panggilan Orang Tua dan 1. Walikelas
Melakl_Jkan perbuatan Dikgr?wbalikan kgpada orang | 2. GuruBP 1100
34 Asusila (melanggar .
norma-norma agama) tua 3. Wakasis (OUt)
4. Kepsek
1. Panggilan orang tua dan, 1. Tim disiplin
Minum minuman keras | 2. Di kembalikan kepada 2. GuruBP 1100
35 didalam maupun di luar orang tua 3. Wakasis
lingkungan sekolah 4. Waka sarana (()th)
5. Kepsek
1. Panggilan orang tua dan, 1. WaliKelas
Merusak fasilitas sekolah |2. Dikembalikan ke orang tua |2. Tim disiplin 1100
36 dan mencoret -coret 3. GuruBP
bangunan, 6. Wakasis (()l]t)
6. Waka Sarana
1. Mengganti seharga barang |1. Walikelas
. : yang di curi dan, 2. Timdisiplin
37 Mbengambll (melnc_url) 2. Di kembalikan kepada orang |3. Guru BP 1100
arang orang fain. tua 4. Wakasis (()th)
5.

Kepsek




1. Dikembalikan kepada orang |1. Wali Kelas
Mengancam guru , tata tua 2. Tim disiplin 1100
38 ha atau staf sekolah 3. GuruBP
usaha atau staf sekola 4 Wakasis (OUt)
5. Kepsek
1. Dikembalikan kepada orang |1. Wali Kelas
Melawan guru , tata tua 2. Timdisiplin 1100
39 ha atay staf sekolah 3. GuruBP
usaha atau staf sekola 4 Wakasis (OUt)
5. Kepsek
1. Panggilan Kepada orang tua |1. Wali Kelas
Berkelahi atau tawuran. d_an . . 2. Tim di siplin 1100
40 ¢ belai 2. Siswa Di kembalikan Kepada |3. Guru Bp
saat jam pembelajaran. Orang tua 4. Wakasis (OUt)
5. Kepsek
1. Panggilan orang tua 1. Walikelas
Bermain judi / sejenisnya |2. Siswa Dikembalikan Kepada |2. Tim disiplin 1100
41 | didalam maupun diluar orang tua 3. GuruBP
lingkungan sekolah 4. Wakasis (Out)
5. Kepsek
Memakai, mengkonsumsi 1. Panggilan orang tua 1. Wali kelas
' 2. Dikembalikan kepada orang |2. Tim disiplin
narkoba atau obat - tua 3. GuruBP 1100
42 obatan yang dapat )
) 4. Wakasis
menghilangkan (OUt)
kesadaran. > Kepse_k_
6. Kepolisian
1. Panggilan orang tua dan 1. Walikelas
Mengedarkan zat adiktif | 2. Di kembalikan kepada 2. Timdisiplin
43 / narkoba dilingkungan orang tua 3. GuruBP 1100
sekolah maupun diluar 4. Wakasis (OUt)
sekolah 5. Kepsek
6. Kepolisian
Berpacaran dilingkungan | 1. Panggilan orang tua dan 1. Guru
sekolah maupun diluar | 2. Siswa di kembalikan ke 2. Wali kelas
A4 sekolah orang tua 3. GuruBP 1100
4. Guru agama (Out)
5. Wakasis
6. Kepsek
Pelanggaran — 1. Semua guru
pelanggaran yang belum 2. Walikelas
tercantum pada pasal 3. Tim Disiplin
tata terib sekolah diatas 4. Wakasis
45 akan dimbil kebijakan 5. Wakakur
yang sesuai oleh dengan 6. Waka Sarana
Tata Tertib dan peraturan 7. Waka Humas
yang berlaku 8. Kepsek
Pangkalan Kerinci, Agustus 2018
Ketua Komite Sekolah Kepala Sekolah
(Drs. Abdul Thalib) ( Syahrial, M.Pd )
NIP 19710626 200012 1 001
Revisi : Tata Terib dan KUM

Tanggal :
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TATA TERTIB SMAN 1 PKL. KERINCI
1. PAKAIAN SERAGAM SISWA

a. Ketentuan pakaian sbb:

» Senin seluruh siswa berpakaian Putih abu-abu. Untuk putra lengkap dengan topi
dan dasi abu-abu. Untuk putri lengkap dengan jilbab putih.

Selasa semua siswa pakaian Almamater

Rabu seluruh siswa pakaian batik. Untuk putri lengkap dengan jilbab

Kamis seluruh siswa pakaian pramuka lengkap

YV V V V

Jumat seluruh siswa berpakaian melayu warna biru. Untuk putra dengan peci
hitam dan putri dengan jilbab putih
» Sabtu seluruh siswa ekstrakurikuler berpakaian olah raga sepatu ket bebas
Senin sampai Jumat seluruh siswa memakai sepatu hitam polos, bertali hitam,
kaos kaki putih. Untuk putra dilengkapi dengan ikat pinggang hitam.
b. lJilbab yang digunakan setiap hari adalah jilbab segi empat yang dipakai menutup dada
dan bukan jilbab sorong.
c. Tidak dibenarkan berpakaian ketat / sempit dan pendek baik baju, celana /rok.
d. Celanasiswa laki-laki bagian bawah min 18 Cm.
e. Seluruh siswa memakai singlet putih dan tidak dibenarkan lebih panjang dari lengan
baju seragam.
f. Ketentuan rambut untuk putra yaitu pangkas “1,2,1”
g. Seluruh siswa berpakaian rapi dan bersih. Untuk putra baju dimasukkan kecuali baju
melayu,batik dan Jas Almamater.

h. Pemakaian aksesoris tidak dibenarkan, kecuali jam tangan.

2. PROSES BELAJAR MENGAJAR

a.  Ketentuan waktu belajar efektip :
% Hari Senin - Rabu masuk Pukul 07.00 Wib dan berakhir Pukul 16.00
¢ Hari Kamis Pukul 07 . 00 WIB dan berakhir Pukul 17.00 WIB
% Jum’at pukul 07.00 WIB dan berakhir Pukul 16.00 WIB
¢ Istirahat pertama pukul 9.10 WIB berakhir 10.45 WIB
% Istirahat ke dua pukul 12.00 WIB berkhir 13.00 WIB ( Sholat dzuhur

berjamaah )


mailto:sman1pklkerinci@yahoo.co.id

b.  Kegiatan Awal dalam kelas:

> 5’ (lima) menit membersihkan sampah di lingkungan kelas

> 10’ (sepuluh) menit membaca literatur non pelajaran

»  Membaca doa

»  Menyanyikan lagu Indonesia Raya
C. Selama waktu belajar efektip tidak dibenarkan siswa terlambat, cabut / bolos.
d.  Meninggalkan pelajaran dilakukan apabila :

1. Sakit, setelah diperiksa guru dikelas dan petugas UKS

2. Keperluan keluarga, disertai keterangan dari keluarga dan dijemput langsung
oleh orang tua / wali dengan menujukkan identitas.

3. Mengikuti kegiatan diluar kelas, dengan surat izin pihak penyelenggara
kegiatan kepada sekolah selanjutnya disampaikan kepada guru di kelas dan
piket.

e.  Tidak dibenarkan menggunakan handphone kamera di sekolah.
f. Siswa yang tidak dapat hadir ke sekolah dengan alasan :

1. Sakit, diharapkan pemberitahuan dari orang tua lewat surat atau telpon
dengan disertai surat keterangan dokter

2. Keperluan lain, diharapkan kompirmasi dari orang tua / wali dengan surat,

telpon atau datang langsung ke sekolah.

3. SANGSI PELANGGARAN DISIPLIN DAN TATA TERTIB SEKOLAH

A. Jenis Pelanggaran ringan:
> Baju tidak seragam dan tidak lengkap atribut
> lilbab tidak sesuai aturan sekolah

Tidak pakai topi dan dasi saat upacara

Tidak pakai ikat pinggang

Datang terlambat pertama

YV V V V

Membuang sampah tidak pada tempatnya
» Mencoret — coret baju, topi, dan dasi

Apabila siswa melanggar salah satu point diatas maka diberi sanksi sbb:

** Sanksi nasehat / teguran lisan dan tertulis oleh guru piket, tim disiplin, dan wali

kelas.

B. Jenis pelanggaran sedang:

» Cabut saat jam belajar

» Memekai sepatu selain hitam (diambil oleh guru dan tim disiplin)

» Siswa alfa (A) 2 (dua) kali

» Tidak ikut rohis / rokris, upacara bendera senin pagi maupun upacara memperingati
hari besar nasional

> Berbicara jorok



>
>

>

Membawa HP Kamera
Merubah ukuran baju, celana dan rok (celana bagian bawah siswa laki-laki min 18
Cm)

Rambut siswa laki-laki, tidak sesuai atauran sekolah yaitu “1,2,1“

Apabila siswa melanggar salah satu point diatas maka diberi sanksi sbb:

*** Sanksi panggilan orang tua / surat peringatan (SP-1) bila tetap dilakukan SP-2 dst.

( Oleh Guru mata pelajaran, wali kelas, dan guru BP)

C. Jenis Pelanggaran berat :

>
>

vV V V VYV VYV V

Melawan guru

Berjudi disaat jam sekolah baik dilingkungan sekolah maupun diluar lingkungan
sekolah

Mengompas / memeras siswa lain

Mencuri

Merokok dilingkungan sekolah maupun diluar sekolah

Lompat Pagar

Menjadi agen / bandar narkoba

Mengkonsumsi, memakai obat- obat terlarang yang bisa menghilangkan akal sehat
/ kesadaran, dilingkungan sekolah maupun luar sekolah.

Mengakses, mengedarkan situs porno, membuat gambar porno.

» Berbuat asusila baik dilingkungan sekolah maupun diluar sekolah

Apabila siswa melanggar salah satu point diatas maka diberi sanksi sbb:

**** Sanksi surat peringatan ke 3 ( SP-3) di keluarkan dari sekolah (tanpa SP-1, SP-2)

dan siswa di kembalikan ke orang tua oleh : ( Oleh Wali kelas, guru BP,Waka

Kesiswaan dan Kepala Sekolah)

***** Hal — hal yang belum diatur dalam tata tertib akan diatur kemudian

Pangkalan Kerinci, Agustus 2018

Ketua Komite Sekolah Kepala Sekolah
(Drs. Abdul Thalib) (Syahrial, M.Pd )
NIP 19710626 200012 1 001

Revisi Tata Terib dan KUM
Tanggal : Agustus 2018
Catatan:
Revisi : Tata Tertib SMAN 1 PKI. Kerinci
Tanggal : Aguststus 2018

Oleh

: Waka Kesiswaan



